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Idari Hizmetler Sube
Midiirligi

Kiitliphane personelinin mesaisi, izin, rapor
durumlar1 ve isyeri imkanlar1 takip edilir.

Giinliik personel izin rapor ve
mesaileri takip edilir. Caligma
kosullar1 ve imkanlar1 ile ilgili
olarak gerekli istek ve talepler
degerlendirilir.

[ KAYIT

Kiitliphane
Calisma
Rehberi

UBYS

Idari Hizmetler Sube
Midiirligi

A

Giinliik personel izin ve rapor durumlari takip

edilir ve
giincellenir.

ilgili

Personel

Takip Formu

Personel is ve gorev dagilimlan ile ilgili

calismalar yapilir.

Personel 6zliik haklart ve maas ddemeleri ile

ilgili siireg takip edilir.

|

Personel yonetim islemleri ile
ilgili olarak;

Personelin mesaiye uymalari,
izin ve rapor kullanimlari,
calisma ortamlarinin ve
imkanlarinin iyilestirilmesi
anlaminda gerekli takip ve
islemler yapilir.

Personelin iy ve  gorev
dagilimlan ile ilgili ¢aligmalar
yapilir.  Kiitiiphane  hizmet
saatlerine gore gerekli
diizenlemeler yapilir.

Mevzuat kapsaminda personel
ozliik haklari, maas 6demeleri
takip edilir.

657 sayili
Kanun

2547 sayilt
Kanun

Ilgili mevzuat

KDDB
Yonergesi

Kiitiiphane
Caligma
Rehberi

UBYS
KBS
MYS

Idari Hizmetler Sube
Midiirliigi

Tespit edilen
sorun var mi?

Hayir 1«

Evet

Konu ile ilgili birim ya da kisilerle
iletisime gecilerek sorun ¢oziiliir.

Yapilan  kontrollerde  tespit
edilen  sorunlarin  ¢Oziimii
konusunda ilgili birim ya da
kisilerle iletisime gecilerek ve
yazigmalar yapilarak sorunlarin
en kisa zamanda ¢Oziime
kavusturulmast  saglanir  ve
stire¢ takip edilir.

Kiitiiphane
Caligma
Rehberi

Idari Hizmetler Sube
Midiirligi

durum

hazirlanir.

Siireg takip edilir, islem sonlandirilir ve son
hakkinda
bilgilendirilir. Haftalik, aylik, yillik raporlar

Daire Baskani

Personelle ilgili her konuda
Daire Baskani bilgilendirilir.

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yoénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




